BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i ) Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
‘i Sé: 654 /QD-BTTTT

Ha N¢i, ngay b rha’nglf ndm 2016

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché thiét 1ap, quan 1y va sir dung
Hé thong thw dién tir cdng vu ciia Bo Thong tin va Truyén thong

BQ TRUONG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

: Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s6 132/2013/ND-CP ngay 16 thang 10 nam 2013 cua Chinh
; phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc ctia BY Thong tin
va Truyén thong;

‘ Can cr Nghi dinh s& 64/2007/ND-CP ngay 10 théng 4 ndm 2007 cta Chinh
| phu vé Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh
phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can ci Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 ndm 2008 cua Thu
tudng Chinh phu vé viéc ting cudng sir dung hé thong thu dién tir trong hoat dong
“ cta co quan nha nudc;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc Trung tdm Thong tin,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché thiét 1ap, quan ly va sur
dung hé théng thu dién tir cdng vu ctia Bd Théng tin va Truyén thong”.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1862/QD-BTTTT ngay 28/12/2009.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidm dbc Trung tdm Thong tin, Thu trudng cac co
quan, don vi thudc B9 c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- B trudng va cac Thir trudng;
-Luu: VT, TTTT.

\\2/ 2 Tru'O'ng Minh Tuén






BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Pic ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thiét 14p, quan 1y va sit dung Hé thong thw dién tir cong vu
ciia B Thong tin va Truyén thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.653./0D-BTTTT
ngayJh thdng.4.ndm 2016 ciia B$ trucng BG Thong tin va Ti ruyén thong)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ip dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thiét 1ap, quéan ly va s dung Hé théng thu
dién tir cong vu ciia B§ Thong tin va Truyén thong.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi cac co quan, don vi thudc Bé Théng tin va
Truyén théng (sau ddy goi 1a co quan, don vi) va cén bd, céng chirc, vién chirc,
ngudi lao ddng trong céc co quan, don vi (sau ddy goi 12 c4 nhan) tham gia thiét .
1ap, quan 1y va sir dung Hé théng thu dién tir cong vu ctia Bd Théng tin va
Truyén thong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi diy duge hiéu nhu sau:

1. Thu dién tir 1 dich vu chuyén thu duéi dang s6 qua mang mady tinh,
Internet thong qua céc hdp thur dién tir.

2. H¢ rhong thu dién tir 12 hé thong thong tin quan ly céc hop thu dién tir va
thue hién chuyén thu dién tir.

3. Tai khoan the dién tir 12 théng tin bao gdm dia chi thu‘dién tr va mat
khau dé truy nhap vao hdp thu dién tir thue hién giri va nhén thu dién tur.

4. Hop thu cd nhdn 1 hop thu dién tir thude Hé thdng thu dién tir cong vu
cép cho cé nhan.

5. Hop thi dom vi 12 hop thu dién tir thudc Hé théng thu dién tir cong vu
cdp cho co quan, don vi d& sir dung chung.

6. Danh ba dién tir 13 tép dit liéu luu trit thong tin vé céc co quan, don vi va
c4 nhan sir dung Hé thng thu dién tir cong vu va céc hé théng thong tin ding
chung khéc ciia B§ Théng tin va Truyén théng.




Dicu 3. Hé thong thu dién tir cong vu ciia By thong tin va Truyén thong

1. Hé thong thu dién tir cong vu cua Bo Théng tin va Truyén thong (sau
day goi la Hé thong thu dién tir cong vu) 1a hé thdng thong tin ding chung co
ban ciia Bo Thong tin va Truyén thong; cho phép co quan, don vi, c4 nhén gi,
nhan thong tin dudi dang thu dién tir thong qua mang Internet.

2. H¢ thong thu dién tir cong vu bao gbm tap hop hé thong may chu, thlet
bi luru trit, phan mém quan 1y thu dién tir duge thiét lap va vén hanh trén ha ting
k¥ thuat ctia Bo Thong tin va Truyén thong, co tén mién la @mic.gov.vn va dia
chi truy nhép trén Internet la https://mail.mic.gov.vn.

3.Co quan, don vi va ca nhan s dung Hé théng thu dién tir cong vu khi
trao d6i van ban, hd so, tai liéu, théng tin vé quan 1y, didu hanh, phdi hop cong
tac va nhirng thong tin khac lién quan dén hoat dong thuc thi cong vu theo chire
nang, nhiém vu dugc giao.

Trub’l}g hop ¢é nhu cau sir dung khac, cac co quan, ’dO'n vi cin thiét lap, st
dung h¢ thong thu dién tir dung riéng, tach biét vdi HE thong thu dién tir cong vu
nhung van phai bao dam tuén tha cac quy dinh ctia phap luét co6 lién quan.

Piéu 4. Nhirng hanh vi bi ¢Am

1. Sir dung Hé thdng thu dién tir dé giri cac tai liéu, vin ban mat, t6i mat
hodc tuyét mat; thong tin ngoai chirc nang, nhiém vu dugc giao; tiét 1§ bi mat nha
nudc, bi mat cong tac va nhitng thong tin bi mat khac do phap luat quy dinh.

2. Can tr6, ngan can trai phép hodc thay d6i qua trinh truyén, guri, nhan thu
dién tir, gdy phuong hai dén Hé théng thu dién tir cong vu va anh huéng dén an
ninh, an toan thong tin mang.

_ 3. Chiém doat, sir dung trai phép tai khoan thu dién tir hodc truy nhap, thay
doi, gia mao mdt phan hodc toan bg ndi dung thu dién tir cia nguoi khac.

) . . Chl’m'ng IT ) )
THIET LAP VA QUAN LY HE THONG THU DIEN TU

Diéu 5. Pinh dang dia chi thwr dién tir

1.Hop thu don vi c6 dia chi thu dién t& theo dinh dang la
tendonvi@mic.gov.vn, trong d6 tendonvi la ky hiéu ctia co quan, don vi tuong
mg theo Quyét dinh sé 1553/QD-BTTTT ngay 17 thang 9 nim 2015 cia Bo
truéng Bo Théng tin va Truyén thong ban hanh Quy ché Céng tac vin thu, luu
trir cia Bo Thong tin va Truyén thong.

Vi du: Vu Cong nghé thong tin co dia chi thu dién tir 14 entt@mic.gov.vn.




Néu co quan, don vi ¢6 ky hiéu xuat hién ky tu khéng hop 18 (vi du “&”, “-”)
thi ky tu nay s& dugc thay thé bang déu gach chan “ ”. Vi du: Cuc Phat thanh,
Truyén hinh va Théng tin dién tir ¢6 dia chi thu dién tir 14 ptth ttdt@mic.gov.vn.

2. Hop thu nhém (ding chung cho nhém céc Lanh dao, doan thé, té chirc,
t6 cong tac) cé dia chi thu dién tir theo dinh dang 1a tennhom@mic.gov.vn, trong
d6 tennhom do Trung tdm Théng tin lya chon theo nguyén tic dé& nhd, khoa
hoc va khéng bi trung lap.

Vi du: Poan thanh nién B Théng tin va Truyén théng c6 dia chi hop thu
nhom la doanthanhnien@mic.gov.vn.

3.Hop thu ca nhan c6 dia chi thu dién tr theo dinh dang
hovaten@mic.gov.vn, trong do6 hovaten dugc dat theo nguyén tic 1a ho, tén dém
duoc viét tit hop vdi tén clia ca nhan d6 viét bing tiéng Viét khong dAu.

Vi du: B4 Vin Bé, c6 dia chi thu dién tir 1a dvbe@mic.gov.vn.

4. Xt 1y trudong hop nhiéu ca nhén c6 ho, tén dém va tén trung nhau:

a) Theo thoi diém ding ky, ca ohﬁn dau tién duoc cép dia chi thu dién
tu theo dinh dang tai Khoan 2 cia Diéu nay.

b) Pbi v6i cac ca nhan khac, Trung tdm Thong tin cé trach nhiém
hudng dan ca nhan lya chon dia chi hép thu dién tir b%mg cach hoan chuyén
vi tri th tu chit cai gitta ho, tén dém va tén hodc theo dinh dang
hovaten.tendonvi@mic.gov.vn, trong do tendonvi 1a ky hiéu ctia co quan, don
vi quan ly ca nhan do.

5. Pinh dang dia chi thu dién tir chi dugc ap dung d6i voi céc hop thu
dién tir dugc cap mdi sau thoi diém Quy ché nay duge ban hanh.
Diéu 6. CAp méi, thay ddi, thu hdi hp thw dién tir

1. Trung tdm Théng tin dugc giao quan ly thong nhit danh ba dién tir cia
B9 Thong tin va Truyen théng, truc tiép thuc hién cdp méi, thay déi, thu hdi hop
thu dién tir thudc Hé thong thu dién tr cong vu.

2. Co quan, don vi ¢é yéu cau cép‘ méi, thay ddi, thu hodi hop thu dién tir
guri thong bdo t4i Trung tdm Thong tin bang vén ban hodc qua He thong thu dign
tir cong vu theo dia chi support@mic.gov.vn dé dugc giai quyét theo quy dinh.

3. Chi can b9, cong chire, vién chue va ngudi lao dong ky hop dong thoi
han t6i thidu 01 nim méi du diéu kién duoc cap moi hdp thu cd nhan.

4. Quy trinh cip mdi, thay dbi, thu hdi hdp thu cé nhan nhu sau:

a) Truong hop ca nhan méi duge tuyén dung, tiép nhan tir co ‘quan, don vi
ngoai Bo Thong tin va Truyen thong sau khi cé Quyet dinh tuyén dung, tiép
nhan can b, co quan, don vi quan ly ¢4 nhin d6 gui thu dién tir thong béo téi




Trung tdm Thong tin dé dugc tao 1ap hop thu dién tir ca nhan twong tng.

b) Truong hop cé nhén thuyén chuyén cong téc gitta cac co quan, don vi
trong Bo Thong tin va Truyén thong: co quan, don vi tiép nhan ca nhan do thong
béo téi Trung tam Thong tin dé cap nhat thong tin vao danh ba dién tir.

¢) Truong hop ca nhan nghi huu, nghi viéc hodc chuyén céng tac ra khoi
B6 Théng tin va Truyén théng: co quan, don vi quan ly ca nhan do thong bdo téi
Trung tdm Thoéng tin thoi diém chinh thirc bat diu nghi huu, nghi viéc hodc
chuyen cong téc ctia ca nhan dé thuc hién thu hdi hop thu dién tir. Thoi han thu
hoi hop thu dién tir ca nhan nhu sau:

-DPéi véi Lanh dao cip phong, ban tré xudng s& khéa ngay chirc ning giri
thu tir hdp thu cd nhan va ty dong thu hoi sau 06 thang keé tir thoi diém ca nhan
do6 chinh thire nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cong téc;

-Pdi véi Lanh dao cip Vu va tuong dwong trd 1én s& khoa chic ning g
thu tir hop thu ca nhan sau 01 thang va tu dong thu hoi sau 12 théng ke tir thoi
diém ca nhan d6 chinh thire nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cong tac.

5. Trung tdm Thong tin cé trach nhiém thuong xuyén ra soat, cdp nhat danh
ba dién tir d€ thong nhat véi thong tin cac hop thu dién tir dang hoat dong.

Diéu 7. Tam khéa hdp thw dién tir

1. Tam khoa hop thu dién tir 1a viée ap dung céc bién phap ky thuat trén Hé
thong thu dién tir dé tam thoi khéng cho phép ngum st dung truy nhép, stir dung
hop thu dién tir. Hop thur dién tir bi tam khéa van ¢6 thé nhan thu dién tu.

2. Hop thu dién tir thufe cdc trudong hop sau day s& bi tam khéa trén He
thong thu dién t:

a) Khong phat sinh giao dich giri, nhan trong khoang thoi gian 06 thang ma
khong thong bao ly do.

b) Vi pham quy dinh tai Diéu 4 ciia Quy ché nay theo két luan ciia Lanh dao
Bo Thong tin va Truyén thong.

¢) Bi virus chiém dung; bi chiém dung, 16 lot mat khau; tham gia vao qua
trinh phat tan thu rac, ma doc.

3. Quy trinh khoi phuc hdp thu dién tir bi tam khoa

a) Co quan, don vi, c4 nhan lién hé bang vin ban hoic phuong tién truyén
tin khac nhu: fax, dién thoai téi Trung tam Thong tin dé dugce xir ly khoi phuc
hop thu dién tir bi tam khoa ctia minh.

b) Sau 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén yéu cdu, Trung tim Théng tin
xac minh yéu cau, thuc hién thao tac ky thuat kich hoat hgp thu dién tir bi tam



khéa va khéi tao lai mét khau truy nhap.

¢) Co quan, don vi, ca nhén phii tién hanh d6i mét khéu truy nhap hop thu
dién tir trong 1an truy nhép dAu tién ké tir khi hop thu dién tir bi tam khéa duge
kich hoat.

Diéu 8. Luwru trir ndi dung va quan Iy danh ba dién tir

1. Co quan, don vi, ca nhén tao thu myc riéng trén mdy tinh lam viéc cla
minh & luu trit dir lidu thu dién tir; sir dung phin mém kiém tra thu dién tir trén
may tram (nhu Microsoft Office Outlook, Outlook Express, Thunderbird,...).

2. Trung tam Thong tin thyc hién luu trir t€p nhét ky hé thong (logﬁle) cua
Hé thong thu dién tir, viée gm va nhan thu, cdc 18i trén hé théng trong vong 06
thang dé c6 can ctr giai quyét khi c6 su cb xay ra.

3. Dung lugng luu trlr ctia hdp thu dién tir

a) Dung luong luu trix cap cho‘m?ii hop thu dién tir dugce thudng xuyén diéu
chinh téng 1én theo yéu céu, nhu cau sir dung thyc t€ va kha nang dép tng cua
Hg thong thu dién tir cong vu trong timg giai doan.

b) Trung tdm Théng tin quyét dinh dung lugng cdp cho mdi hép thu dién
tir, bao dam t6i thiéu 01GB/hgp thu dién tir va cho phép kich cd té€p gui kem toi
da 20MB/thu dién tir.

~ c)He thng thu dién tir cong vu s& giri canh bdo vao hop thu dién tur khi
tong dung lugng cac thu dién tir trong hop thu gén vuot qua dung lugng luu trir
duoc cap.

Piéu 9. Luwu chuyén thw dién tir

Trung tdm Thoéng tin v4i tu cach quan ly hé théng trung gian luu chuyén
thu dién tir khong phai chiu trach nhiém vé:

1. N6i dung thu dién tir @6, trir trudng ’hc_rp tu thuc hién sira d6i ndi dung
thu dién tr hodc tép dinh kém dugc Iuu chuyén.

2. Noi dung thong tin phat sinh tir viéc Iuu chuyén thu dién tor dugc luu trir
tu dong, trung gian, tam thoi do yéu cau k¥ thuat nham muc dich luu chuyén thu
dién tir duge thong suot hodc theo yéu cau ctia co quan ¢ tham quyeén.

Piéu 10. Quén 1y Hé thong thw dién tir cong vu

Trung tdm Théng tin thyuc hién quan 1y Hé théng thu dién tir cong vy, ¢
trach nhiém nhu sau:

1. T chirc quan Iy ha tdng k¥ thuét va hoat déng céc dich vu co ban clia Hé
thong thu dién tir cdng vu, bao dam céc diéu kién k¥ thuat vé tinh 6n dinh, toc




d6 trao d6i, dung luong hop thu, kha néng dy phong, quy dinh, huéng din, canh
béo va thye hién xir ly céc su cb xay ra trong qua trinh khai thac, sir dung.

2. Bao dam an ninh mang, an toan dir liéu, phong chﬁng virus, ma doc, loc
thu réc, tao 1ap ché do xo6a bo, luu trit thong tin trong hop thu dién tr dang sur
dung, céch thuc thay d6i mat khau hop thu dbi véi Hé thong thu dién tir cong
vyu; quan ly quyén truy nhap ciia cac co quan, don vi, ¢ nhan ding thim quyén,
chirc nang.

3. Thong béo cho céc co quan, don vi, ca nhan biét tdi thiéu trude 03 ngay
lam viéc khi bat budc phai tam thoi ngimg dich vu Hé thong thu dién tir cong vu
vi ly do k¥ thuat.

4. Hb tro cac co quan, don vi khi ¢6 nhu ciu chuyén dbi dit liéu thu dién tur
cua minh tir cac hé thong khac sang Hé thong thu dién tir cong vu.

. Chuong III L
SU DUNG HE THONG THU DIEN TU CONG VU

Diéu 11. Giri, nhin viin bin, ho so, tai liéu qua Hé thdng thw dién tir
cong vu

1. Khi khéng cé quy dinh khéc cta cp c6 thim quyén, nhimg vin ban, ho
so, tai liéu (néu khéng thuéc danh muc bi mat nha nudc) sau duge phép g,
nhan qua hop thu dién tir cong vu:

a) Trong pham vi ndi b co quan, don vi gdm: vin ban cung cip théng tin,
van ban phuc vu chi dao, diéu hanh cta Lanh dao; lich cong tic co quan; céc
chuong trinh, ké hoach, bao céo cta co quan, don vi va cac don vi truc thudc;
giay moi hop ndi bg; tai liéu phuc vu hop; vin ban dé biét, dé béo céo; théng
béo chung cua co quan; cac tai ligu can trao doi trong qua trinh x1r ly cong viéc;
gidy chimg nhan, gidy uy nhiém, gidy moi, phiéu g, phleu chuyén.

b) Giita cac co quan, don vj trong B6 Théng tin va Truyén thong vé6i nhau
gém: védn ban cung cép thong tin, vin ban phuc vu chi dao, diéu hanh; vin ban
dang ky lam viéc, lich 1lam viée, lich cong tac, thong bao; van ban xin y kién,
vin ban gop y dbi voi cac dy thao van ban; van ban dé biét, dé béo cdo; béo cdo
dinh ky, béo cdo sb liéu thong ké, tong hop; gidy moi hop tai liéu phuc vu hop;
céc tai liéu trao ddi trong qué trinh xir ly cong viéc; gidy gidi thiéu, gidy bién
nhén ho so; vin ban sao y.

¢) Vian ban, hd so, tai liéu da duge bén nhéan va bén gui thoa thuan tir trudce
vé hinh thirc giri, nhan qua Hé thong thu dién tr cong vu.

2. Khi phat hanh vin ban, hd so, tai liéu gidy theo phuong thirc truyén
théng, khuyén khich cic co quan, don vi giri ddng thoi ban dién tir (tvong tmg
ndi dung vin ban, hd so, tai liéu gidy da duoc ban hanh chinh thirc) vao dia chi



thu dién tr tuong Umg cuia cac co quan, don vi, ca nhan c6 tén trong phan “noi
nhan” hodc cung cap dia chi dé c6 thé lién lac, nhan ban dién tur.

3. Van ban, ho so, tai li¢u dang dién tir giri tir hop thu c nhan chi phuc vy
muc dich cung cap thong tin, xir ly cong viéc, khong thay thé ban chinh thirc.

4. Vin ban, ho so, tai liéu dugc gui, nhan qua thu dién tir phai dugce quan ly
va luu trir day da bang hé thong Iuu trir vin ban dién tir ngoai Hé thong thu dién
tr cong vu, bao dam dg tin cdy, tinh toan ven va xac thue.

Diéu 12. Sir dung hdp thw di¢n tir

1. C4 nhan sir dung hop thu cé nhan dugc cép guri thong tin ¢6 ndi dung
thudc pham vi trach nhiém, cong viéc dugce phan cong va phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thur dién tir giri di tir hop thu nay.

2. Co quan, don vi str dung hop thu don vi cho muc dich giao dich hanh
chinh véi tu cach co quan.

3. Thu trudéng co quan, don vi c¢6 thé iy quyén, phan céng mdt can bo,
cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trong to chirc cia minh quan ly, sir dung
hop thu don vi. Ca nhan nay c6 trach nhiém:

a) Thyc hién m& hop thu don vi it nhit 03 1an mdi ngay lam viéc: vao dau
gi&r séng, cudi gid sang va cudi gio chiéu.

b) Bao cdo Thu trudng co quan, don vi va cac ca nhan cé lién quan dugc
biét vé tinh trang giri nhan thu dién tir bao gom: thoi diém giri, nhan, cac xac
nhan, phan hoi ciia bén nhén.

c¢) Khi nhan dugc véan ban, ho so, tai liéu dang dién tir qua hgp thu don vi,
kip thoi chuyen vao hé¢ thong quan Iy vin ban diéu hanh cua B9, trinh tu xir ly
vin ban, hd so, tai liéu nay giong nhu truong hop tiép nhan vin ban dén trén hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

d) Khi viéc uy quyén, phéan cong hét hiéu lyuc, thuc hién ban giao nguyén
trang hop thu dién tir cing mat khau va toan by ndi dung dir liéu cho ca nhén
dugc Thu trudng co quan, don vi chi dinh.

4. Co quan, don vi, ca nhan phai tra 15 thu dién tir giri dén trong vong 02
ngay lam viéc.
Piéu 13. Tiéu chuin ap dung

1. S&r dung bd ma ky ty chit Viét theo tiéu chuin TCVN 6909:2001 va bo
g0 chir tiéng Viét Unicode dé thé hién cac ndi dung, vin ban trao ddi trong Hé
théng thu dién tir.

2. Dir liéu am thanh, hinh anh, tp tai trao d6i qua Hé thong thu dién tir
phai tuan thi cac tiéu chuin vé g dung cong ngh¢ thong tin trong co quan nha




nuéce, duge quy dinh tai Thong tu sé 22/2013/TT-BTTTT ngay 23 théng 12 ndm
2013 cua B§ truong B Thong tin va Truyén thong ban hanh Danh muc tiéu
chuan k¥ thuét vé irmg dung cong nghé¢ thong tin trong co quan nha nudc.

Piéu 14. Trach nhiém ciia co quan, don vi sir dung Hé thong thwr dién tir
cong vu

1. Tuan thi cac quy dinh vé quan 1y, sir dung Hé thng thu dién tir cong vu
va cac quy dinh bao dam an toan thong tin c6 lién quan.

2. C6 bién phép bao dam an toan thong tin dbi vai cai dit, sir dung phan
meém kiém tra thu dién tir trén mdy tram trong pham vi to chirc cia minh.

3. Chiu trach nhiém vé duy tri tinh cip nhét d6i véi danh sach cac hop thu
dién tir dang cap cho cac ca nhan thugc pham vi quan ly cia minh.

4. Khi ¢6 su cd nghiém trong vé két ndi Hé théng thu dién tir cong vy, vé
an toan, bao mat thong tin ma vuot qua kha nang khic phuc ctia co quan, don vi,
phai ghi lai thong tin sy ¢, 16i xay ra, giri vé& Trung tdm Thong tin dé phdi hop
khéc phuc kip thoi, nhanh chéng.

3. Neu dang str dung hé thdng thur dién tir khac cho hoat dong thuc thi cong
vu thi can c¢6 ké hoach chuyén sang str dung Hé théng thu dién tir cong vu.

6. DBinh ky 06 thang cac don vi phai thong ké danh sach ca nhan, don vi
dang str dung hop thu cong vu giri vé Trung tim Thong tin dé tong hop, ra soét.

Piéu 15. Trach nhiém ciia c4 nhin sir dung Hé thong thw dién tir cong vu

L. Chap hanh cac quy dinh cta phap luét vé thu dién tur, cac quy dinh trong
Quy ché nay va cac huéng dan cua Trung tdm Thong tin vé sir dung Hé théng
thu dién tur cong vu.

2. Bao vé tai khoan thu dién tir, khong dé ngudi khac sir dung hop thu ca
nhan cua minh; dinh ky thay dbi mét khau; truong hop bi mat mat khau phai béo
ngay vé Trung tim Thoéng tin dé thay d6i mat khiu méi (théng tin giri thay mat
khau bang vin ban hoc tir hop thu don vj).

3. Chiu trach nhiém luu trir cac dir liéu thu dién tir trong hop thu ca nhéan;
thuc hién nghiém tic cac bién phap bao dam an toan thong tin theo quy dinh.

4. Khong sir dung hop thu dién tir duge cap dé dang ky céac dich vu truc
tuyén trén Internet nhu: dang ky tai khoan mang xa hgi, website thuong mai,
dién dan cong cong.

5. Khi phat hién nhimg thu dién tir khéng ding muc dich, c6 dau hiéu vi
pham phap luat, ¢6 virus, thu rac hodc chira md doc gay nguy co phat tan l6n
phai x6a bo; ¢6 181 hodc gip su ¢b trong qua trinh sir dung Hé thong thu dién tir



cong vu thi bédo cdo Thi trudng co quan, don vi va thong béo vé Trung tim
Thoéng tin dé kip thoi xir ly.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém hwéng din, thi hanh
1. Thu trudng céc co quan, don vi:

a) Chi dao, bao dam viéc tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay trong
pham vi t6 chirc, quyén han cta minh.

b) Thuong xuyén kiém tra, dén déc viéc sir dung hop thu dién tir trong
c6ng viéc ctia ca nhan do minh quan 1y va coi day 1a trach nhiém, quyén han cua
ca nhan trong viéc nang cao hiéu qua hoat dong, thuc hanh tiét kiém. Xem xét
dua hoat dong nay vao céc phong trao thi dua, binh xét khen thudng.

¢) Thuc hién théng ké, danh gia tinh hinh sir dung Hé théng thu dién ti
cong vu tai co quan, don vi minh khi c6 yéu cau ctia Trung tdm Thong tin.

2. Trung tdm Thoéng tin

a) Giup Lanh dao B Théng tin va Truyén théng thuc hién thong nhét quan
ly, duy tri Hé thong thu dién tir cong vu theo quy dinh ctia Quy ché nay va céc
quy dinh khéc ctia phép luét c6 lién quan, bao dam hé théng hoat dong lién tuc,
thong sudt, an toan va ding muc dich.

b) Tb chirc trién khai va hudng dan thuc hién Quy ché nay trong pham vi
B Théng tin va Truyén théng, dinh ky bao cdo Lanh dao Bd vé thong tin, tinh
hinh thyc hién.

3. Trung tam Ung ctru khén cap mdy tinh Viét Nam chu tri, phéi hop véi
Trung tdm Thoéng tin glam sét va khéc phuc su c¢b vé an toan thong tin doi véi
Hé théng thu dién tir cong vu.

4. Vu Té chiic can bd chu tri, phdi hop véi Trung tm Théng tin xiy dung
va trién khai ké hoach tap huan, dao tao va dao tao lai cho cac don vi, can bd,
cong chirc sir dung Hé thong thu dién tir cong vu.

5. Vu K& hoach - Tai chinh can ctr ké hoach dwoc Lanh dao B Théng tin
va Truyén thong phé duyét hang nim, phdi hop v6i Trung tdm Thong tin bb tri
kinh phi cho viéc quan 1y, sir dung va phat trién, mé rong Hé thong thu dién tir
cong vu.

Diéu 17. Khen thuéng, xir Iy vi pham

1. Co quan, don vi va ¢4 nhén thuc hién t6t Quy ché nay s€ dugc xem xét
de xuat khen thudng hang nam theo quy dinh.



2. Co quan, don vi hodc ca nhan vi pham Quy ché nay, tl‘ly theo tinh chat,
mirc d¢ vi pham cé thé bi xir ly hanh chinh, xir ly ky luat hodc céc hinh thirc xur
Iy khac theo quy dinh hién hanh; néu vi pham gdy thiét hai lon dén tai nguyén
mang may tinh cua B thi phal chiu trach nhiém bdi thudng vt chét vé nhimg
thiét hai gay ra theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo va tranh chip lién quan dén quan 1y, sit
dung hop thur dién tir dugc thuc hién theo quy dinh lién quan ctia phap luat.

Piéu 18. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 vudng mac co
quan, don vi, ¢4 nhan st dung H¢ thong thu dién tr cong vu phan anh ve Trung
tam Thoéng tin dé téng hop, bdo cdo Lanh dao B Thong tin va Truyén thong

xem xét, quyét dinh./. &t/

BQ TRUONG
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